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1. PROPOSITO

El propésito de este documento es definir los principios y directrices que sustentan y regulan la gestion

editorial de la Universidad APEC, para garantizar la calidad y pertinencia de sus productos

bibliograficos.

2. ALCANCE

Esta politica involucra a todas las unidades académicas y administrativas de Unapec que participan en

el proceso editorial y en la distribucién de la produccién bibliografica institucional.

Se aplicar4 a todas las obras que sean publicadas por la Universidad APEC y que lleven un ISBN o

ISSN asignado a la institucion por la autoridad competente, o bien asignado a una editorial externa con

la que Unapec haya suscrito un acuerdo de coedicion.

La Universidad APEC garantiza solamente la calidad y excelencia de las publicaciones que sean

sometidas a la evaluacién que sanciona el presente documento y las restantes normas de publicacion.

3. DEFINICIONES

= Edicién: constituye el conjunto de acciones requeridas para la publicacion y difusion de un texto,

desde su concepcidn hasta la presentacion de la obra publicada en los distintos formatos posibles.

= Distribucion: se refiere a las actividades dirigidas a llevar el texto publicado a la comunidad cientifica

de investigadores, bibliotecas y publico en general.

= Produccién bibliografica: conjunto de textos escritos, editados y publicados por la universidad.

Constituye un criterio evaluador del rendimiento cientifico y cultural universitario.

= Repositorio institucional: es un acervo digital de acceso abierto que abarca libros, revistas y otras

publicaciones editadas por Unapec; tesis, articulos académicos, ponencias en congresos Yy

materiales docentes, entre otros documentos. Tiene como objetivo reunir, organizar, preservar y dar
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mayor visibilidad a la produccion intelectual resultante de la actividad académica e investigadora,

entre los investigadores y las bibliotecas de la comunidad universitaria.

4. REFERENCIAS

5.

POL-VC-0213 Modelo Educativo y Académico de UNAPEC

POL-UN-0864 Cadigo de Etica de la Universidad APEC

Ley 139-01 de Educacién Superior, Ciencia y Tecnologia

Ley 65-00 sobre Derecho de Autor

ASPECTOS GENERALES

51

Introduccién

La publicacién de material bibliografico constituye un eje central del quehacer educativo de las
instituciones de educacion superior, que sirve de apoyo a la docencia, a la investigacion y a la
extension que se desarrollan en la comunidad académica; es, ademas, uno de los canales por
excelencia para la transferencia de conocimiento a la sociedad. De ahi que sea tan importante
para la universidad establecer una politica editorial adecuada; esto es, un conjunto de principios,
directrices y criterios que sirvan de guia para la determinacion, gestion, desarrollo,

comercializacion y distribucion de la produccion bibliografica.

En tal virtud, el presente documento establece los lineamientos generales que sustentan la labor
editorial de la Universidad APEC. Lineamientos que procuran garantizar la maxima calidad en los
productos editoriales, asi como la conformacion de las bases de una gestion que ayude a

asegurar la generacion, publicacion y difusién del pensamiento universitario.

Se toma en cuenta, ademas, la importancia que tiene la politica editorial para el posicionamiento
institucional, porque de ella depende en buena medida la proyeccion nacional e internacional de
la universidad. Y ella revela tanto el nivel profesional de sus docentes e investigadores como la

vocacioén de la universidad para la creacion y difusion del pensamiento, del conocimiento y de la
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5.2

cultura. En resumen, mide su capacidad para participar en el quehacer global de las ciencias y

las humanidades.

Antecedentes

De acuerdo con la Ley 139-01 que crea el Sistema Nacional de Educacion Superior, Ciencia y
Tecnologia, la educacién superior tiene como una de sus finalidades “promover la generacion,
desarrollo y difusion del conocimiento en todas sus formas” (art. 7). Asimismo, su articulo 11 (letra
b) establece como mision del sistema “recoger, incrementar, difundir, transferir y fomentar la

produccion cientifica y tecnoldgica a escala nacional y mundial”.

En cuanto a la definiciébn de instituciones de educacion superior, la referida ley sefiala en su
articulo 22 (letra c) que son aquellas que tienen “entre sus propdsitos fundamentales contribuir
con el desarrollo de la ciencia y la tecnologia, la formacion de técnicos y profesionales, la
educacion permanente, la divulgacién de los avances cientificos y tecnol6gicos y el servicio a la
sociedad”. Como se ve, la difusion y divulgacién del conocimiento es una actividad primordial de
los centros de educacién superior del pais, para lo cual es requisito indispensable desarrollar una

politica editorial moderna, eficiente y continua.

Desde su fundacion el 27 de septiembre de 1965 —con el nombre inicial de Instituto de Estudios
Superiores (IES)— la Universidad APEC ha mantenido una preocupacion e interés constantes
por crear un acervo de material bibliografico a la altura de la calidad de su ensefianza. Es asi
como empezd, a fines de la década de los afios 70 del siglo XX, a definir claramente una linea de
publicaciones que permitiera dar a conocer los valores intelectuales y culturales de los miembros

de la comunidad académica.

La Oficina de Publicaciones (OP) es una instancia que nacié en 2010 como dependencia de la
Direccién de Investigacion, Evaluacion y Publicaciones; fruto de una reestructuracion
institucional, desde el 2013 funcion6 como dependencia de la Vicerrectoria de Investigacién,
Innovacion y Relaciones Internacionales (VIIRI). Posteriormente, a raiz de una nueva
reestructuracion institucional, en 2017 pasdé a ser dependencia de la Vicerrectoria de

Investigacion, Innovacion y Desarrollo Estratégico (VIIDE); y a raiz de una tercera reorganizacion,
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5.3

en 2020 paso a ser dependencia de la Direccion de Investigacion, que a su vez es dependencia

del Centro Internacional de Altos Estudios de Unapec.

En los ultimos afios la OP ha contribuido a agilizar y reforzar la produccién bibliografica de la
universidad. La idea es que continle esa labor y que auxilie al Comité Editorial en la preparacion,
actualizacion y formalizacién de la normativa institucional destinada a organizar, estructurar y
sistematizar los procesos de edicién, difusién y distribucion de los materiales bibliograficos

publicados por Unapec.

Ademés de la publicacién de numerosos libros de la autoria de destacadas personalidades del
mundo académico Y literario nacional, Unapec ha aportado una serie de publicaciones periddicas
gue han contribuido al quehacer intelectual del pais. Ellas son las revistas IES, Investigacion y
Ciencia, Coloquios Juridicos, Agora, Estudios Generales, Unapec Verde y Pensamiento: Revista
Facultad de Humanidades; asi como las colecciones Cuadernillos de Artes y Unapec por un

Mundo Mejor.

Justificacion

La definicién de una politica editorial encuentra su justificacion en el hecho de que es ella la que
establece los criterios, lineamientos y directrices que guian todo el proceso de produccién
bibliografica de la universidad. De ahi que resulte primordial para orientar a corto, mediano y largo
plazo la labor de difusion y divulgacién del conocimiento que debe desarrollar Unapec como
centro de educacion superior. Labor que, por demas, constituye uno de los pilares fundamentales
gue sostienen sus funciones sustantivas de docencia, investigacion y extensién y que sirve de

indicador para medir sus niveles de profesionalidad en la ensefianza.

Resulta obvio que una politica editorial bien definida es fundamental para fortalecer el rol del
Fondo Editorial de Unapec como espacio para la convergencia y proyeccion de ideas que
destaquen por su peso y aporte a la reflexiébn y el pensamiento, y contribuir con eso al

mejoramiento de la sociedad en general.
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En ese sentido, cabe resaltar que solo mediante una politica editorial claramente establecida se
pueden fijar y garantizar los criterios de calidad requeridos para mantener en las publicaciones
un nivel de excelencia académica a la altura de este centro de estudios.

6. POLITICA EDITORIAL DE LA UNIVERSIDAD APEC

6.1

6.2

Objetivo

Definir los principios-guias que rigen la gestion editorial, para garantizar la calidad en las
publicaciones académicas.

Marco general y declaracion de principios

La Politica Editorial de la Universidad APEC se considera como un elemento inherente a la mision
institucional y a la actividad académica de la universidad. Ella tiene por propdésito mantener la
excelencia de las publicaciones del Fondo Editorial (libros, revistas, tesis de maestrias y
doctorados, boletines institucionales, series monograficas), asi como difundirlas y promoverlas
adecuadamente.

La Politica Editorial define los lineamientos para pautar y estandarizar las multiples iniciativas
editoriales que surjan bajo el amparo del Fondo Editorial de Unapec. Debera, ademas, sentar las
bases para el disefio y desarrollo de estrategias de difusién de la produccién intelectual del Fondo
Editorial. Los documentos que edite y publique Unapec deberén incluirse en el programa editorial
anual que prepara su Comité Editorial.

6.3.1. Constituyen principios generales de la Politica Editorial:

a) Impulso de la produccion intelectual (cientifica, técnica y humanistica) de su cuerpo

docente e investigativo.

b) Visibilidad de los resultados de las investigaciones y reflexiones que desarrollen los
docentes e investigadores de la universidad, a través de coloquios, conversatorios con
intelectuales de otras academias o independientes y especialistas, para evaluar los
aportes de las publicaciones de Unapec.
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<)

d)

Apoyo a la docencia y la investigacién en el seno de la comunidad universitaria,

mediante la edicion y publicacion de textos pertinentes.

Divulgacion de las obras publicadas por los diferentes medios para el desarrollo y

enriqguecimiento espiritual, intelectual y socioeconémico de la sociedad.

e) Estimulacion del establecimiento de vinculos interinstitucionales que propicien el

intercambio y difusion de los conocimientos.

6.3 Lineamientos de la Politica Editorial

A continuacion, se esboza el establecimiento de la conformacion del Fondo Editorial con sus lineas

editoriales, criterios de calidad, marco legal y ente regulador entre otros aspectos, para pautar y

estandarizar el trabajo editorial de Unapec.

6.3.1.

Fondo Editorial

El Fondo Editorial de la Universidad APEC est4 compuesto por el conjunto de obras que publica la

institucion. En él se contemplan trabajos y obras de caracter cientifico, tecnolégico, humanistico y

cultural. Las publicaciones del Fondo Editorial pueden ser fruto de la produccion intelectual de los

miembros de esta comunidad académica, o0 bien de personas externas a ella, siempre que a juicio

de las autoridades competentes su calidad las haga merecedoras de dicha distincion. Al mismo

tiempo, dichas obras deben constituir un aporte significativo a las disciplinas y areas académicas

gue aborda y desarrolla este centro de estudios. A fin de mantener la excelencia de las

publicaciones, se consignan los siguientes principios basicos:

- Contribuir a la difusién y extension de la cultura y del conocimiento.

- Atender las areas de conocimiento que tengan ausencia o escasez hibliografica.

- Aportar ideas y conocimientos nuevos.

- Proveer de textos bases a las escuelas, decanatos, departamentos y carreras.
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Entre los diferentes documentos que se pueden publicar bajo el Fondo Editorial de Unapec, se

encuentran:

Trabajos producto de la reflexién o la investigacion de docentes, investigadores, estudiantes y
funcionarios académicos o administrativos de esta universidad.

Trabajos de autores invitados, que sean reconocidos y considerados de importancia por el area
académica correspondiente.

Revistas previstas por las lineas editoriales de esta politica.

Tesis sobresalientes de cursos de maestrias y doctorados, y trabajos ganadores de concursos
organizados por esta universidad.

Ponencias resultantes de congresos, conferencias, simposios, seminarios y talleres
organizados por esta universidad.

Documentos institucionales.

Material didactico que sirva a la docencia y a la investigacion.

Una vez constatada la originalidad de los trabajos, la calidad constituira el primer criterio que el

Comité Editorial tomaré en cuenta a la hora de decidir sobre su publicacion.

6.3.2. Lineas editoriales

La politica editorial de la Universidad APEC avanzara de manera progresiva y gradual en las lineas

de produccién editorial que a continuacion se especifican y definen; sin embargo, el Comité Editorial

tendra la facultad de desarrollar cualquier otra linea de trabajo que considere pertinente, tanto en

formato impreso como digital.

Libros: se trata de textos de mas de cien paginas que no pertenecen a ninguna serie y que
son resultado de la reflexién del autor o de una investigacion académica. Por la originalidad de
sus planteamientos, deben constituir un aporte significativo a sus respectivos ambitos de

conocimiento.
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= Monografias: son tratados especiales sobre un tema particular que se aborda de manera
exhaustiva, sistematica y desde distintos puntos de vista, pero con un método y sus conceptos,

como guia rectora coherente.

= Opusculos: obras cientificas o literarias de poca extension (desde 50 y menos de cien

paginas).

= Revistas: publicaciones peridédicas seriadas y especializadas en las areas cientifica,

tecnolégica o humanistica del curriculo de Unapec. Pueden ser indexadas o de divulgacién.

= Serie monografica: publicacién en serie de un conjunto de textos que abordan una misma

tematica y que estan bajo un mismo titulo general.

= Textos universitarios: libros escritos por los profesores de las diferentes areas y utilizados

como documentos de estudio en los programas académicos de Unapec.

* Memorias de congresos y eventos: publicaciones resultantes de ese tipo de actividades.

= Tesis de maestrias o doctorados: los mejores trabajos de tesis de los programas impartidos
por la universidad. A ese respecto, una comisién integrada por representantes de los
programas de maestria o doctorado con universidades extranjeras apoyados por acuerdos con

Unapec, elegira cada afio el mejor de esos trabajos.

= Catalogo digital del Fondo Editorial: relacion de los libros que pertenecen al Fondo Editorial

de Unapec. Se publicara cada tres afios en versioén digital.

6.3.3. Condicion de aprobacion

Para que un documento forme parte del programa editorial anual debera ser aprobado por el Comité
Editorial y contar con la recomendacion y aprobacion previas del decano de la materia que trate el

referido documento y del vicerrector académico.

Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién: Periodicidad de Revisién:




FTO-UD-0167.003

FORMATO PARA LA ELABORACION DE POLITICAS

=
- UNAP=C

UNIV=ERSIDAD AP=C

TIPO DE DOCUMENTO: DOC. No.: REVISION No.:
Politica POL-UN-0599 002
DEPARTAMENTO:

. . Pagina 12 de 25
Universidad APEC

TITULO:

Elaborado por:
Comision designada

POLITICA EDITORIAL DE LA UNIVERSIDAD APEC
Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién: Periodicidad de Revisién:
Vic. Académico Rectoria 02/08/2023 5 afios

Para ser aprobadas por el Comité Editorial, las obras propuestas podran ser sometidas a la revision

de pares expertos, segun lo que establece mas adelante este mismo documento. Ademas, para

formar parte del programa editorial anual las obras aprobadas deberan cumplir con al menos uno

de los criterios siguientes:

Cumplir con uno de los objetivos de esta universidad.

Contribuir a la difusion y extension de la cultura y el conocimiento.

Atender a un area de conocimiento en la que haya ausencia o escasez bibliografica.
Aportar ideas y conocimientos nuevos.

Servir de texto a los decanatos, escuelas, departamentos y carreras.

6.3.3.1. Criterios basicos de calidad

Como sefiala el articulo 6.3.3 relativo al Fondo Editorial, la calidad constituye el primer criterio que

se tomara en cuenta al decidir sobre la publicacion —bajo el sello de la universidad— de los

trabajos propuestos. Lo anterior, desde luego, una vez se verifiqgue que el escrito en cuestién es

original y no contraviene la presente politica editorial.

En lo que se refiere a las obras de caracter cientifico o académico, se detallan ademas los

siguientes parametros que serviran de base para evaluar el cumplimiento de dicho criterio:

6.3.4.

Consistencia tedrica y metodoldgica.

Coherencia logica de las argumentaciones.

Dominio y uso de un amplio soporte bibliografico.

Claridad y precision del lenguaje utilizado.

Cumplimiento de los aspectos formales relativos a las normas de estilo definidas.
Aplicacién rigurosa del manual cientifico de edicibn adoptado por Unapec para sus
publicaciones.

Aspectos legales

Para la edicidn y publicacion de todas las obras del Fondo Editorial que no sean publicaciones

periodicas, las partes —esto es, la universidad, representada por el Rector, y el o los autores—
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firmaran un contrato de edicidon que especificara las condiciones del acuerdo, para lo que se tomaréa

en consideracion la politica y reglamento de propiedad intelectual de la universidad.

Durante la vigencia del contrato de edicién, que sera de tres afios, Unapec gozara de los derechos

exclusivos de publicacion de la obra.

En el caso de ediciones con multiples autores, se podran suscribir uno o mas contratos, segin se
estipule:
o Un solo contrato, que recogerd la firma de todos.
o Contratos con diferentes clausulas, en caso de que alguno de los coautores tenga un
compromiso previo sobre parte o todo el texto publicado.
o Enlos casos de contratos mdltiples, los mismos identificaran de manera especifica el

articulo que cubre cada uno.

En el caso de libros y monografias, dicho contrato consignara que la universidad entregara al autor
un diez por ciento (10%) de los libros impresos en cada edicion; el restante noventa por ciento
(90%) sera propiedad de la universidad. Excepcionalmente, y dependiendo de los méritos y la
vinculacion del autor con Unapec, el Comité Editorial podra otorgar hasta un 20% de las obras

impresas.

6.3.4.1. Convenios

- El autor responde ante la universidad por la originalidad de su obra, asi como por el ejercicio

pacifico de los derechos que cede mediante el contrato de edicion.

- Enlos casos en que la obra a ser publicada tenga imagenes (material grafico o fotografico,
etc.) que no sean creacion del autor, éste debera aportar el correspondiente permiso de
reproduccion.

- En caso de que el autor de la obra desista de su publicaciéon una vez iniciado el proceso de

edicién, deberéa pagar los gastos en que se haya incurrido hasta ese momento.

Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién: Periodicidad de Revisién:
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- En el caso de las tesis de maestria o doctorado galardonadas con su publicacién, la
universidad también entregara al autor un diez por ciento (10%) de los libros impresos en cada

edicion, y el restante noventa por ciento (90%) sera propiedad de la universidad.

De acuerdo con las leyes vigentes, el certificado que otorga la Oficina Nacional de Derechos de
Autor (ONDA) avala la propiedad del autor sobre su obra de por vida, y de sus herederos por hasta
70 afios después de la muerte del autor. Por tanto, dicho certificado sélo se extiende al autor, no

al editor.

o El contrato de edicion que se suscribe con el o los autores de las obras que edita el Fondo
Editorial incluye una clausula que indica que es responsabilidad del autor registrar la obra
en la ONDA y obtener el certificado correspondiente.

o Unapec no podra sacar el certificado de derecho de autor por los libros escritos por
terceros, sélo puede hacerlo por los documentos propios. Asi se consigna en el contrato
de edicion.

o Esresponsabilidad de Unapec gestionar y obtener el Certificado de Depdsito Legal con la
Biblioteca Nacional y depositar los dos tomos de rigor en el Archivo General de la Nacién,

para cada obra editada por el Fondo Editorial.

En términos de calidad, contenido, distribucion y preservacion, la responsabilidad del Comité
Editorial y de la Oficina de Publicaciones se limita exclusivamente a las obras que dichas instancias
publican. En ningln caso dichas instancias seran responsables por las publicaciones que otros
departamentos editen ni por los documentos que se suban al repositorio institucional, sin la debida

autorizacion del Comité.

La Universidad APEC se reserva todos los derechos concernientes a la difusién y distribucion de

las obras publicadas en su Fondo Editorial.

6.3.5. Estructuray operatividad

A continuacidn, se define la estructura organizativa que asegura el cumplimiento de esta politica:

Periodicidad de Revisién:
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Comité Editorial: es la instancia colegiada responsable de dirigir y gestionar la politica editorial de la

universidad, asi como de velar por la calidad académica de todas sus publicaciones. Sus funciones y

responsabilidades son:

a. Definir los lineamientos y directrices que conforman la politica editorial de Unapec.

Definir las normas que rigen la gestion editorial para su aprobacion (desde que se recibe el

original hasta la distribucién del material editado y publicado).

De conformidad con la politica editorial establecida aqui, definir las lineas editoriales de la

universidad y los requisitos minimos de publicacion.

Definir las normas formales y éticas que guiaran la revision de las obras por parte de los pares

expertos, para su aprobacion.

Velar por el reconocimiento y prestigio del Fondo Editorial de Unapec a través del ajuste de

sus estandares de calidad a normas reconocidas internacionalmente.

Velar por la calidad de los trabajos editados y publicados por la universidad.

Leer y revisar las obras que se propongan y que tengan la recomendacion favorable del decano

0 instancia correspondiente.

Designar los pares expertos para revisar las obras propuestas para edicion. Estos deben ser

especialistas o arbitros en la materia que trate la obra en cuestién.

Decidir sobre la edicion y publicacion de los trabajos que se propongan, siempre bajo los
criterios establecidos en el presente documento. Esta decisién, que debera ser razonada, se
emitira en un periodo maximo de tres meses contados a partir de la recepcidn y aprobacién de
la propuesta final completa. EI Comité velara porque cada obra aceptada se publique en el

plazo maximo de un afio, contado a partir de la fecha de su aprobacion.
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Fijar el tiraje y las caracteristicas del material que se empleara en la ediciéon de cada obra,
considerando para tal efecto el tipo de lector al que esta destinada y sus posibilidades de
comercializacion.

Aprobar el programa editorial anual de la universidad.

Proponer proyectos dirigidos a mejorar el trabajo editorial y el desarrollo de nuevas
metodologias y materiales.

Determinar el uso de las nuevas tecnologias de impresion en los proyectos editoriales: tiraje
por demanda (o impresién bajo demanda), impresién digital, publicaciones electrénicas en
disco optico y publicaciones electronicas en red.

Aprobar las propuestas de publicaciones periddicas.

Autorizar la conformacién de equipos editoriales técnico-cientificos para las colecciones y
publicaciones periddicas de la universidad.

Plantear, evaluar y definir las propuestas de coedicion y de concertacion de convenios de

colaboracién editorial con otras universidades, organizaciones e instituciones.

Cualquier otra funcién que le atribuya el Rector.

El Comité Editorial estard compuesto por nueve miembros:

1.
2.

El Rector.

El vicerrector Académico quien, en caso de ausencia del Rector, presidira las sesiones del
Comité en calidad de presidente Ad hoc

El director de Investigacion

El decano de la Facultad de Humanidades

Revisado por: Aprobado por: Fecha de Aprobacién: Periodicidad de Revisién:
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El director del Departamento de Espafiol

El decano de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

El decano de la Facultad de Ciencias e Ingenierias

El director del Departamento de Estudios Sociales

El encargado de la Oficina de Publicaciones, quien fungira como secretario del Comité

Los miembros del Comité Editorial tendran la obligaciéon de asistir a las sesiones, en las cuales

gozaran de derecho a voz y a voto. EI Comité Editorial distribuira sus tareas en forma colectiva

entre sus miembros.

El Rector fungird como presidente del Comité y tendr& las siguientes funciones:

e Convocar las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité Editorial.

e Presidir y conducir el desarrollo de las sesiones, propiciando en todo momento el consenso en

las actividades y determinaciones del Comité.

e Intervenir en cualquier otro asunto que tenga que ver con la actividad editorial de la universidad.

e Incluir hasta tres miembros adicionales en el Comité Editorial, que considere pertinentes para

el mejor desempernio de este.

o Disponer la publicacion de un libro, en caso de ser necesario.

El vicerrector Académico tendra las siguientes funciones:

e Presidir las sesiones del comité en ausencia del Rector, en calidad de presidente ad hoc.

El director de Investigacion tendra las siguientes funciones:

e Coordinar con el Rector la agenda u orden del dia, previo a las sesiones del comité.

e Reuvisar las actas que prepara el secretario, antes de ser leidas en las sesiones del comité.

El encargado de la Oficina de Publicaciones fungird como secretario del Comité y tendra las

siguientes funciones:

e Asistir al Comité Editorial en la preparacion y aplicacién de la normativa que sustenta el trabajo

editorial de la universidad.
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Recibir las propuestas de publicacion validadas por la recomendacion del decano o instancia
correspondiente, registrarlas y someterlas al Comité Editorial acompafiadas de su propio
dictamen al respecto.

Preparar el orden del dia de las sesiones y comunicarlo al director de Investigacion.

Levantar acta de las sesiones.

Enviar las obras respectivas a los pares expertos seleccionados por el Comité.

Recibir los dictamenes o recomendaciones de los pares expertos, sean estos internos o
externos y comunicarlos a los miembros del Comité, previo a la sesién correspondiente.
Tomando en consideracién los recursos presupuestales autorizados para cada ejercicio,
preparar y someter a la aprobacién del Comité Editorial el programa editorial anual.

Presentar un informe sobre la situacion de la produccion editorial.

Comunicar a los autores o interesados las decisiones y acuerdos del Comité Editorial respecto
de su texto.

Llevar y cuidar el archivo del Comité Editorial.

Periodicidad de Revisién:

Sesiones del Comité Editorial: el CE celebrara sesiones ordinarias por lo menos una vez en cada

cuatrimestre. De ser necesario, celebrara también sesiones extraordinarias.

Las sesiones ordinarias se convocaran de manera previa y su convocatoria estarq a cargo del

presidente del Comité, quien la realizar4d con por lo menos siete dias de anticipaciéon. En la

convocatoria se incluird el orden del dia y la hora, lugar y fecha de la sesién, la cual no podra

cambiarse ni suspenderse sin previo aviso. El orden del dia debera contener los siguientes puntos

minimos:

e Lista de asistenciay, si es necesario, declaracion de quorum.

e Lectura del acta de la sesion anterior.

e Revisién de los manuscritos recibidos.

Asignacion de los expertos, ya sean internos o externos, que revisaran las obras recibidas en
la sesién previa.
Presentacion del informe sobre la situacion de la produccion editorial (a cargo del secretario

del Comité y encargado de la Oficina de Publicaciones).
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e Otros asuntos de lugar.

En las sesiones ordinarias se evaluara el estado de situacion de los proyectos editoriales de la
universidad y de la distribucién de sus publicaciones. Al respecto, el Comité Editorial tomara las

medidas que deban aplicarse en cada caso.

Para la celebracion de las sesiones ordinarias se requerira la presencia minima de la mitad méas
uno de los miembros del Comité. En caso de que no haya quorum, se cancelara la sesion y se
fijara fecha y lugar para otra sesion, la cual debera realizarse dentro de las 72 horas siguientes. En
el caso de esa segunda sesion, el quorum se establecera con los miembros presentes. Durante la

primera sesion del afio fiscal se presentara el programa editorial anual de la universidad.

Las sesiones extraordinarias seran convocadas por el presidente del Comité, con 72 horas de

anticipacién. Su propdésito sera tratar, exprofeso, asuntos urgentes y de importancia.

e Las sesiones extraordinarias seran validas con la presencia de los miembros del Comité

Editorial acreditados y presentes en la fecha y hora fijados en la convocatoria.

e Los acuerdos y resoluciones que emita el Comité Editorial seran tomados por la mitad mas uno
de los miembros presentes, en votacién abierta. En caso de empate, el presidente del Comité

Editorial tendréa derecho al voto de calidad.

e Unavez aprobados los aspectos que se traten en las sesiones extraordinarias, se levantara un
acta debidamente circunstanciada, que sera avalada con la firma de los presentes en la
reunién. La elaboracién del acta y las firmas de conformidad deberéan realizarse dentro de los

tres dias habiles siguientes a la fecha de celebracién de la sesién extraordinaria.

Oficina de Publicaciones (OP): ademas de la Direccién de Investigacién, la Oficina de
Publicaciones es una instancia dependiente del Comité Editorial de Unapec, bajo cuyo mando tiene

por funciones principales:

Periodicidad de Revisién:
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a. Fomentar la produccién bibliogréafica en la comunidad de Unapec.

o Levantar informacién acerca de los intereses de lectura y produccion escrita de los

miembros de la comunidad de Unapec.

o Coordinar talleres de capacitacién en lecto-escritura, en alianza con otras

instancias institucionales.

o Incentivar la produccidén escrita mediante iniciativas y espacios que la propicien.

b. Gestionar la edicion y publicacién del material bibliogréfico.

c. Divulgar y distribuir las publicaciones del Fondo Editorial.

o Editar los libros, boletines y revistas del Fondo Editorial.

o Preparar las politicas y normativas vinculadas a la estructura y el desarrollo de la

labor editorial de la universidad.

o Definir y desarrollar estrategias de divulgacion y comercializacion.
o Establecer canales de distribucion.

Bajo ese contexto y en tanto secretario del Comité Editorial, el encargado de la Oficina de

Publicaciones es responsable de:

Ejercer todas las funciones previamente indicadas en este documento.

e Cumplir con las disposiciones que le dicte el Comité Editorial dentro del marco de estas

normativas.

e Bajo la supervision directa de la Direccion de Investigacion, dirigir y gestionar la Oficina de

Publicaciones y cumplir con todas sus funciones.

e Crear planes, estrategias y proyectos que incentiven la cultura de la lectura y la produccién

escrita de los miembros de la comunidad académica.
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Presentar a la consideracion del Comité Editorial y de las instancias financieras de la academia,

los costos de produccion y criterio de calidad editorial de cada obra a ser editada.

En colaboracion con otras instancias implicadas, coordinar y gestionar todas las actividades
atinentes a la edicion, disefio, impresion y difusion del material bibliografico producido por la
universidad:
o Gestionar con los autores, prestadores de servicios e instituciones los convenios que
en materia editorial se requieran suscribir.

o Gestionar con la Biblioteca Nacional Pedro Henriquez Urefia el Numero Internacional
Normalizado del Libro (ISBN) o el NUmero Internacional Normalizado de Publicaciones
Seriadas (ISSN), segun corresponda.

o Cuidar los aspectos técnicos y legales que deben aparecer en las publicaciones de
Unapec.

o Presentar a la consideracién de la administracion general los costos de produccion y
criterio de calidad editorial de cada obra a ser editada.

o Velar por el cumplimiento del formato editorial, de las caracteristicas técnicas y de la
tirada de las ediciones.

o Velar por la calidad editorial de las publicaciones y asegurarse de que la misma
corresponda a las normas definidas por la universidad.

o Llevar un archivo de los expedientes de las obras en proceso de edicion.

Fomentar el intercambio de productos editoriales con otras universidades y entidades afines,
nacionales y extranjeras.

Promover y gestionar la coedicion de obras en los términos establecidos por la universidad, a
través del Comité Editorial.

Impulsar gestiones encaminadas a incrementar los medios financieros que potencien la
capacidad editorial.

Elaborar y gestionar el presupuesto anual asignado a la Oficina de Publicaciones.
Elaborar la memoria anual de la Oficina de Publicaciones.

Realizar las restantes tareas que no estén expresamente indicadas y que sean necesarias para
el cumplimiento de los objetivos y finalidades establecidos por la presente politica editorial.

Periodicidad de Revisién:
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El perfil profesional del encargado de la Oficina de Publicaciones debe incluir:

- Grado universitario, preferiblemente en el nivel de maestria.

- Tener formacion en filosofia y letras, letras puras, filologia o carreras afines.

- Tener capacidad de gestién y administracién de la labor editorial.

- Dominar los conocimientos relativos a las nuevas herramientas tecnolégicas de publicacién.

- Tener experiencia en correccion de estilo.

- Ser capaz de trabajar en equipo, tomar decisiones, resolver problemas y desarrollar buenas

relaciones humanas.

- Tener capacidad de analisis y negociacién, asi como una visién estratégica.

- Actitud proactiva.

Con relacion a las labores de distribucién y mercadeo, una vez que la produccién cientifica crezca

se sugiere contemplar la especializacién de una instancia responsable de la distribucion, mercadeo

y cobro de los productos del Fondo Editorial.

Revision por pares expertos: el Comité Editorial podra someter algunas obras propuestas para

publicacion a la revision de pares expertos, sean estos internos o externos. Las distintas facultades

deberan proponer como posibles pares a diez reconocidos expertos de la sociedad civil, de sus

areas respectivas. De ellos, el Comité Editorial seleccionara seis por orden de prioridad, en funcién

de la naturaleza de la obra propuesta. De esos seis, los dos primeros seran designados para revisar

la obra. En caso de que estos no acepten, se recurrird a los siguientes de acuerdo con el orden

pautado. Se hace asi para evitar retrasos.

- En caso de que se trate de una obra colectiva que aborde distintas areas de conocimiento, el

Comité Editorial determinara cudl o cuales areas primaran a la hora de seleccionar los pares

para la revision.

- Los pares expertos, internos o externos (especialista, arbitro o revisor) serdn expertos

reconocidos en sus areas respectivas, que expresen interés en realizar las evaluaciones
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correspondientes y estén dispuestos a emitir un informe razonado en el plazo de un mes. Los

pares no seran autores de libros que compitan con el texto a ser evaluado.

La designacion de los pares, sean internos o externos, se hara como sigue: al recibir una
solicitud de publicacién, el secretario del Comité solicitara la lista de diez pares al decano de la
facultad correspondiente, segun se indica méas arriba; luego la enviara por correo a todos los
miembros del Comité Editorial junto con la solicitud de publicacion. También por correo se hara
el consenso entre los miembros sobre la factibilidad y conveniencia de la publicacion de la
obra, asi como el par a utilizar. Una vez definidos ambos, el secretario coordinara la revisién
correspondiente. El veredicto de los pares o arbitros sera definitivo, ya que se asume que antes
de pedir su colaboracién se habia revisado la factibilidad de la publicacion. Ambos documentos
se conoceran y se decidira la publicacion en la sesién inmediatamente posterior al recibo del
dictamen del par experto. Ninguna obra sometida a consideracién del Comité Editorial debera

permanecer mas de dos sesiones sin que se designen los pares expertos que la revisaran.

El sistema de revisidon que se asume es el de “doble ciego”: ni los revisores sabran quién es el

autor de la obra que evallan, ni el autor de esta sabra quiénes son los revisores.

La evaluacion de los pares expertos debera considerar la conveniencia o propiedad del titulo
propuesto, el valor y calidad de la obra, si esta correctamente redactada, si aporta ideas nuevas
y originales y si es oportuna su publicacion. Para valorar la calidad de las obras de caracter
cientifico o estrictamente académico, los pares o arbitros deberan tomar en cuenta los

parametros consignados en el articulo 6.5 de este documento (parametros basicos de calidad).

Al final de la evaluacion y revisién de la obra, los pares expertos recomendaran su publicacion,
la desaconsejaran o bien propondran modificaciones y recomendaciones a la misma. En caso
de que haya divergencias entre los pares implicados, el Comité Editorial podra solicitar una

tercera evaluacion.

De manera regular, se asume que la labor de los pares es una colaboracién desinteresada que

estos brindan a la universidad, con el Unico fin de ofrecer sus conocimientos a favor de la
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ensefianza y la produccién del conocimiento. Por tanto, no se contempla remuneracion alguna

para dicha labor. Sin embargo, dadas las caracteristicas de nuestro medio, el Comité Editorial

podra asignar una remuneracion a los pares expertos, que definird en cada ocasion.

6.3.6. Alternativas de financiamiento

Los principales proyectos de publicacién de Unapec se deben contemplar en el presupuesto anual

de la institucién, por lo que deberan consignarse en el presupuesto de la Oficina de Publicaciones

y canalizarse a través de la Direccion de Investigacion. Sin embargo, se podran contemplar también

otras formas de financiamiento, las cuales se resumen a continuacion:

e Publicaciones costeadas por subsidios ajenos a la universidad.

e Publicaciones realizadas a través de contratos con una editorial comercial.

e Coediciones. Cuando una instancia de la universidad plantee un proyecto editorial de coedicién

con otras universidades, institutos o editoriales, es responsabilidad del Comité Editorial evaluar

tanto la probable alianza como las condiciones en que esta se desarrollara; evaluacion que

someterd a la consideracién del Rector para que este decida al respecto.

o Las obras para coeditar responderan a las lineas editoriales definidas por la universidad, y

ademas cumpliran con los requisitos formales y de calidad exigidos por este documento y

por las normas de publicacion. En tales casos, Unapec sera copropietaria de los derechos

de explotacion, distribucién y venta, previo pago de los derechos de autor.

6.3.7. Acceso abierto alainformaciéon

Como la Universidad APEC ha asumido la politica de acceso abierto a la informacion, las obras editadas

por el Fondo Editorial se subiran al repositorio institucional para que estén disponibles gratuitamente bajo

la modalidad de descarga completa activada (download). En ese sentido, el Contrato de Edicion incluira

una clausula que permita que la obra se suba al repositorio tan pronto se ponga a circular.

= Se debe informar a los autores de los libros sobre dicha clausula antes de la firma del contrato, a

fin de que den su anuencia a la misma.

= En caso de que un autor no acepte que su obra se ponga gratuitamente a disposicion del publico

de inmediato, se negociara otro plazo con la anuencia del Rector.
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= Cualquiera que fuere el tiempo acordado, la universidad preservara su derecho a incorporar la obra
al repositorio institucional.

6.3.8. Cddigo de ética

En todo lo relativo al proceso editorial, lo que incluye el compromiso y responsabilidad de los autores, los

revisores (pares expertos) y la edicion misma, se acoge en todas sus partes al Codigo de Etica de la propia

Universidad APEC, asi como al Codigo de Etica que rige las investigaciones y las publicaciones.




